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Modelo Educativo de la UTVN\

Calidad, pertinencia, intensidad, continuidad, polivalencia y
flexibilidad.

Las caracteristicas del modelo educativo de la UTVM se desarrollan en una p
salida durantedos afios (TSU) bien tres afios ocho mesesiGENERIA, y una

optativa ING. TECNICifes cuatrimestre mas, los cuales son intensivos con educe
de calidad y formacion adecuada a las necesidades laborales; estos son dividi
seis y once cuatrimestres respectivamente; de los cualés%eke cursadentro de

las instalacionegle la Universidad bajo un esquema que responde directamente
necesidades de las organizaciones de los diversos sectores productivos, reg
estatales y nacionales.

Lo anterior permite fortalecer al estudiante con 86 % teoriay 70% practica
adquiridos enlaboratorios y talleres que facilitan su adaptacion e incorporacion

ambito laboral, las aptitudes, actitudes y competencias adquiridas en la Universic
fortalecen alin mas durante el periodo de estadia.




La Estadia

Es el proceso correspondiente@atorce Semanasn el que el
estudiante DEBERAermanecer en un®RGANIZACIO8e manera
Ininterrumpida, aplicando sus Conocimientos; desarrollando

habilidades y destmas adquiridas en los cuatrimestres anterior
cursados en la UniversidadCCIONEGue permitiran adaptarse a lo:
RETO$ NECESIDADESI ambitoLABORAL

Actualmente la Universidad ofrece dos procesos de estadia, de e
¢ abril de cada ano con la panpamon deNivel Ingenlerla uno Mas




¢, Quiéenes intervienen en g@roceso de estadia

Durante el periodo de estadia, el estudiante requiere del apoyo y guia de un
asesor industrial (asignado por la organizacion) y un asesor academico
(asignado por la UTVM), quienes coadyuvaran para desarrollo e integracion
de un proyecto o plan de trabajo, que en caso de no existir en la
organizacion, debera ser propuesto por el estudiante y su asesor
academico, adaptandose a las necesidades que la organizacion tenga o
proponga; el proyecto debera integrarse en un documento evidenciado
como parte de su titulacion.




Procesos de la Evaluacion durante la estax

Durante el periodo de estadia, el estudiante sera evaluado por un asesor
academico asignado por el Director del P.E. segun corresponda, mismo que
debera realizar por lo menos una visita de seguimiento a la organizacion,
cuando asi se requiera.

El asesor académico debera fungir como guia y debera coadyuvar con su
experiencia para con el o los asesorados, para el desarrollo e integracion de
un documento que evidencie la estancia de su estadia el cual sera
esencial como parte de su titulacion.

El asesor académico sera el medio para conocer los pormenores para la
integracion de la memoria de estadia.
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DOCUMENTOS PARA SU EVALUA!
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- Integracion de la memoria de estadia de acuerdo A
Instructivo de trabajo ITSAO2 (Instruccion de Trabajo
para la elaboracion de la Memoria de Estadia) con s



dos documentodD-SAO06 (ANEXO 1 PORTADA) Y EL
DSA07 (ANEXO 2 HOJA DE APROBACION)

- Evaluacion del proceso de estadia de a cuerdo al

formato FSA16 (INFORME DE ACTIVIDADES Y
EVALUACION CUATRIMESTRAL DE ESTADIA).

- Es obligacion del estudiante revisar los Lineamient
del procesode estadia( Consultar en el apartado dt
Normatividad institucional de la Universidad en |
Intranet)



|| Instruccion de Trabajo para la elaboracion de la Memoria de Estadia

[INo_de Revision’ | 00 |Fecha: | 29/082016  |[Codigo: || IT-SA-02 |
|[Elabore: |[René Lopez Trejo [Revisé Contenido: ||René Lépez Trejo |
||Revis() Forma: |[Carolina Martinez Martin Autorizo: Hgmglr':iz eiua“ José Pérez

1. El Objetivo de la IT-SA-02 es establecer la metodologia para elaborar la memoria de estadia.
2. El formato de la memoria de estadia es el siguiente:

Ejemplares: El estudiante debera realiza la entrega de la memoria de estadia de acuerdo a lo siguiente: a) En formato
digital (PDF) a la direccion del Programa Educativo, en los tiempos estipulades por la misma; b) En formato digital (PDF)
al Departamento de Servicios Bibliotecarios, acompafiada del libro que se le asigno por parte de la Direccion del Programa
Educativo; y c) En formato digital al Asesor Industrial.

Margenes: Superior e inferior de 2.5 cm., izquierdo 3.5 cm., derecho 2.5 cm.

Tipo de letra: Arial de 12 puntos.
Interlineado: Un espacio y medio.
Titulos y subtitulos: Negrillas
3. El contenido de la memoria de estadia es el siguiente:
3.1. Portada. Anexo 1 (D-SA-06)
a) Logotipo de la UTVM
b) Nombre de la Universidad Tecnoldgica del Valle del Mezquital
c) Titulo de la memoria de estadia.
d) Nombre del Programa Educativo
e) Nombre del estudiante
f) Generacion
g) Lugar y fecha
3.2. Hoja de aprobacion. Anexo 2 (D-SA-07)
3.3. Dedicatoria y agradecimientos (optativo)
3.4 Indice.
3.5. Introduccion.
3.6. Objetivo.
3.7. Desarrollo y/o Metodologia.
3.8. Conclusiones.
3.9. Bibliografia.
3.10. Anexos.




UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE
DEL MEZQUITAL

MIPC OS LETRA ASIAL 18 NESRLLAS Y AAYISCULAS)
FIOTA CRENTRADD SN LA MDA

(EL GOS0 OF LALINEAES DE 59710

o oS LA TIPC O LETRA. AFISL T8 NESRILLAS Y MAYISTILAS)
AL CENTRADO SN LA FCLA

MEMORIA DE F STADIA

IMPO SR LETRA ARAL "4, NESSLLAS, MA a4 LA MDA

FUSTIAAS Y TRNTRADA
para obtener el titulo de

{TPD CE LETHA IMOGEAWA EDUCA ITWD, AFIAL 0. NESIILLAS, MATUSCLLAS ¥
CENTRADA &4 LA #02a)
P R E S E N T A

IMPD SSLETRA ASAL *C, NESFILLAS, MAYUSTLLAS ¥ CRENTRADA ard LA =0ua)

TIOIS. mowmses 151, Ao =LLID0 1°A A= L0O
[MPC 08 LETRA: ARIAL 14 NECRILLAS. MAYDSCLLAS ¥ CEMTRADA G2 LA HOIA)

Generacion:
mummnmuwmmmw
mmmvwnurﬂm

Hidalgo.
CRCHA DR SNTERSA VES Y AQD, TED DR LaTRA A3AL 10,
MAYUIUSOAAS LA FRIVES LETRA LAS DREMAS WINUSTLLAS ¥

i

n.cA NS




ANEXO 2

El presente trabajo fue elaborado por <Nombre del estudiante>, como
requisito para obtener el titulo de Técnico Superior Universitario en:
<Nombre del Programa Educativo>

Bajo la direccion y aprobacion de:

-Nombre del director (3)- -Nombre del asesor académico (a)-
Director de Programa Educativo Asesor Académico

D-SA-07




Documentacion que debera entregar cada estudiantes p:
solicitar su Carta de Presentacic

Contarla VIGENCIMSS

Validada, SUBIRLA al sistema

Para sewalidada por el Servicio
Médicode la UTVM

No teneradeudosacadémic
~ administrativos y Estar inscritoial
‘cuatrimestre de estadia para solicitar
' (CONSTANCIA DE NO ADEUDO) a

la Secretaria del P.E. que
corresponda

\\ \\
Ficha de Estadid
SA15Jubicada en |
\ INTRANET. :
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Acuerdos

Una estadia se hace oficial a través de un acuerdo entre una
Organizacion y la Universidad, mediante el cual se establecen las
condiciones como se desarrollara la estadia, este puede ser a traves
de la Firma de un Convenio o bien por una Carta de Intencion que
corresponda a las necesidades entre ambas partes.

La celebracion de un acuerdo entre ambas partes, no finca responsabilidad alguna
para crear compromisos de trabajo con el practicante ni con la misma
universidad.




