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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquifat

\prerder, Emprender, Transforrar

BASADA EN COMPETENCIAS

Programa Educativo:

TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO EN GASTRONOMIA

Facilitador: MTRO. JONATAN  ZUNIGA

MORALES

Cuatrimestre: 3 "B"

Periodo Escolar: MAYO-AGOSTO-2020

Nombre de la asignatura:

Gestion de Compras y Almacén

Competencia(s) que desarrolla:

Coordinar la operacion del area de alimentos y bebidas a traves de la
planeacion, ejecucion y evaluacion de la elaboracion de productos
gastronomicos, considerando los procedimientos, estandares y
normatividad, para contribuir a la rentabilidad de la organizacion y a
fortalecer la industria y cultura gastronomica.

Horas précticas:

45 Horas 30 Horas 75

tedricas: totales:

Objetivo:

El alumno gestionara el abastecimiento en establecimientos de alimentos y

bebidas a traves de las tecnicas de almacenamiento y control de
inventarios, la planeacion y evaluacion de las compras para contribuir a la

rentabilidad de la empresa.

Nombre de las unidades tematicas:

1. Proceso de compra

Numero y nombre de la unidad
tematica

2. Planeacién de compras
3. Control de almacén

Objetivo general por unidad
tematica

Temas de cada unidad
tematica

1. Proceso de compra

El alumno desarrollard el proceso de
compras en un establecimiento de
Alimentos y Bebidas para optimizar
costos.

Introduccion a la gestion de compras.
Principios y tipos de compra.
Logistica del proceso de compra.

2. Planeacion de compras

El alumno realizara la planeacion y la
seleccion de  proveedores para
satisfacer las necesidades de insumos
de los establecimientos de alimentos y
bebidas.

Requerimientos para la compra.
Proceso de seleccion de proveedores
Evaluacion de proveedores

3. Control de almacén

El alumno propondra la organizacion
del almacén a través de las técnicas de
almacenamiento y control.

Fundamentos de almacén.
Organizacion de las secciones de
almacén
Almacenamiento y
insumos

Técnicas de control de almacén

resguardo de
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Unidad:

Proceso de compra

Duracién (Horas)*:

20

Objetivo de unidad:

El alumno desarrollara el proceso de compras en un establecimiento de Alimentos y Bebidas
para optimizar costos.

Tipos de Saberes

Saber

Saber Hacer

Ser

Identificar el concepto, objetivo vy
politicas del area de compras.

Describir la estructura organica del &rea
de compras.

Describir las funciones del responsable
de compras.

Identificar los tipos de compras:
descentralizadas y centralizadas.

Identificar los elementos para realizar
compras en empresas privadas vy
organismos publicos.

Reconocer los métodos de prondsticos.

Identificar las etapas de la logistica de
compras:

- Reconocimiento de una necesidad

- Descripcién exacta de la mercancia

- Seleccion de las posibles fuentes de
aprovisionamiento.

- Andlisis de las cotizaciones

- Preparacion de la orden de compra

- Seguimiento y expedicion.

- Recepcion e inspeccion de articulos

- Liquidacién de facturas y pago

- Mantenimiento de registros
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Determinar las politicas del &area de

compras de establecimientos de
alimentos y bebidas.
Determinar los tipos de compras

acordes a las caracteristicas de los
establecimientos de alimentos vy
bebidas.
Realizar el proceso de compras en
establecimientos de alimentos vy
bebidas.

Analitico
Sistematico

Pensamiento critico

Responsabilidad
Disciplina
Ordenado
Objetivo
Respeto
Honesto

Etico

Asertivo
Puntualidad
Autocontrol
Automotivacion

Analitico
Sistematico

Pensamiento critico

Responsabilidad
Disciplina
Ordenado
Objetivo
Respeto
Honesto

Etico

Asertivo
Puntualidad
Autocontrol
Automotivacion
Analitico
Sistematico

Pensamiento critico

Responsabilidad
Disciplina
Ordenado
Objetivo
Respeto
Honesto

Etico

Asertivo
Puntualidad
Autocontrol
Automotivacion
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Apremder, Emprender, Transformar

Resultado de la unidad de aprendizaje

- Estructura del area de compras

- Politicas del area de compras

- Propuesta del proceso de compra.

A partir de un estudio de caso de un establecimiento de Alimentos y Bebidas el alumno entregara un reporte que contenga

- Funciones del encargado de compras
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Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo Actividades finales

Comprender el concepto, objetivos,
estructura organica y politicas del area
de compras.

1. Analizar las funciones del|Analizar el proceso de compras.

responsable de compras.

2. Comprender los tipos de compras.

Medios y materiales
didacticos:

Cafién proyector, Computadora, Pizarrén / Plumones , Internet

Estrategias de ensefianza:

Aprendizaje basado en problemas, Método de casos, Mapas conceptuales, Otros

Técnicas de ensefianza:

Lluvia de ideas, Otros

Estrategias de aprendizaje:

Mapas conceptuales , Resumen

Evidencias de aprendizaje:

Informe técnico, examen, resumen
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Escala estimativa

_
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Unidad: Planeacion de compras Duracion (Horas)*: 25

Objetivo de unidad: |El alumno realizara la planeacion y la seleccion de proveedores para satisfacer las necesidades
de insumos de los establecimientos de alimentos y bebidas.

Tipos de Saberes

Saber |

Saber Hacer Ser

Identificar los requerimientos para la Elaborar requisiciones de insumos. Analitico

compra:

-Descripcion  del insumo (marcas,
presentaciones, cantidades)
-Temporalidad

-Oferta

-Demanda

-Usuario

-Rotacion

-Presupuesto

Identificar las etapas del proceso de
seleccion de proveedores

- Solicitud de cotizaciones

- Pardametros de calidad del producto y
proveedor

- Analisis de precio.

- Tiempo de entrega

- Condiciones de pago

- Garantia y servicio

- Descuentos

- Contrato con proveedor

- Integracion de los proveedores a la
filosofia de la empresa

Identificar los tipos de evaluacion y
revision periddica de los proveedores:

- Formal e informal

Identificar criterios de evaluacién para
proveedores.

Identificar los acuerdos en la
negociacion de compra como elemento
de evaluacion.

Identificar el proceso de administracion
del contrato de servicio:

- Seguimiento

- Control de calidad y evaluacion del
proveedor

- Pago

- Registro
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Seleccionar proveedores acorde a las Sisteméatico
necesidades de establecimientos de Pensamiento critico
alimentos y bebidas Responsabilidad
Evaluar proveedores de alimentos y Disciplina

bebidas Ordenado

Proactivo
Objetivo

Respeto

Honesto

Etico

Asertivo
Humildad

Trabajo en equipo
Puntualidad
Trabajo bajo presion
Autocontrol
Adaptacion
Eficiente
Automotivacion
Liderazgo
Analitico
Sistematico
Pensamiento critico
Responsabilidad
Disciplina
Ordenado
Proactivo
Objetivo

Respeto

Honesto

Etico

Asertivo

Humildad

Trabajo en equipo
Puntualidad
Trabajo bajo presion
Autocontrol
Adaptacion
Eficiente
Automotivacion
Liderazgo
Analitico
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Apremder, Emprender, Transformar

Sistematico
Pensamiento critico
Responsabilidad
Disciplina
Ordenado
Proactivo

Objetivo

Respeto

Honesto

Etico

Asertivo

Humildad

Trabajo en equipo
Puntualidad
Trabajo bajo presion
Autocontrol
Adaptacion
Eficiente
Automotivacion
Liderazgo
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Resultado de la unidad de aprendizaje

A partir de un estudio de caso, el alumno elaborara un catalogo de proveedores que contenga:

- Requerimientos para la compra

- Proveedores seleccionados Y la justificacion de la eleccion
- Datos generales de proveedor

- Antigiiedad

- Insumos que provee

- Condiciones de entrega y pago

- Evaluacion
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Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Comprender los requerimientos de la|1.- Comprender el proceso de seleccion [Analizar la  evaluacion de los
compra. de proveedores. proveedores.
2.- Identificar los tipos de evaluacién de
proveedores.
Medios y materiales s N
s - y Cafién proyector, Computadora, Pizarrén / Plumones , Internet
didacticos:
Estrategias de ensefianza: Aprendizaje basado en problemas, Aprendizaje orientado a proyectos
Técnicas de ensefianza: Discusion en pequefios grupos
Estrategias de aprendizaje: Mapas conceptuales , Mapas mentales, Resumen
Evidencias de aprendizaje: Sistema de control de calidad de proveedores, examen, resumen
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Escala estimativa
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Unidad:

Control de almacén

Duracion (Horas)*: 30

Objetivo de unidad:

control.

El alumno propondra la organizacion del almacén a través de las técnicas de almacenamiento y

Tipos de Saberes

Saber

Saber Hacer

Ser

Identificar el concepto y la importancia
del area de almacén y su relaciéon con
las areas de servicio y produccion de
alimentos y bebidas.

Identificar los procesos para la
recepcion de insumos de alimentos y
bebidas.

Identificar los procedimientos de orden,
clasificacion y rotacion de inventarios.

Reconocer la clasificacion de los
insumos perecederos y no perecederos.

Describir los procesos y caracteristicas
de:

- Porcionado
-Empaque

- Etiquetado

- Clasificacién
- Conservacion

Distinguir los conceptos de maximos,
minimos y stock:

Describir las técnicas de control de
almacén de alimentos y bebidas:

- Rotacién de insumos

- Maximos y minimos (par stock)
-Inventario Inicial

-Inventario final

- Inventario fisico
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Representar graficamente la recepcion,
clasificacion y entrega de insumos.

Proponer la organizacion de almacenes
de alimentos y bebidas.

Almacenar insumos.

Determinar maximos, minimos y stock
de insumos del almacén, inventario
inicial, final y fisico.

puntualidad
trabajo en equipo
responsabilidad
pulcritud
honestidad
proactividad
creatividad
trabajo bajo presion
autocontrol
compromiso
respeto

actitud de servicio
puntualidad
trabajo en equipo
responsabilidad
pulcritud
honestidad
proactividad
creatividad
trabajo bajo presion
autocontrol
compromiso
respeto

actitud de servicio

puntualidad
trabajo en equipo
responsabilidad
pulcritud
honestidad
proactividad
creatividad
trabajo bajo presion
autocontrol
compromiso
respeto

actitud de servicio

puntualidad
trabajo en equipo
responsabilidad
pulcritud
honestidad
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proactividad
creatividad

trabajo bajo presion
autocontrol
compromiso
respeto

actitud de servicio

Resultado de la unidad de aprendizaje

A partir de un caso practico de un almacén de alimentos y bebidas, elaborara un reporte que contenga:
- clasificacion de los insumos.

- organizacion de las secciones del almacén y su justificacién
- diagrama de flujo de abastecimiento de insumos
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- método de almacenaje utilizado y su justificacion
- Reportes de entrada y salida

- Inventario Inicial

- Inventario final
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Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Comprender los conceptos béasicos de
almacén, insumos perecederos y no
perecederos

1. Analizar la interaccién del almacén
con otras areas.

2. Comprender las caracteristicas,
secciones y funciones de un almacén.
3. Analizar el diagrama  de
abastecimiento de almacén.

Realizar el proceso de abastecimiento y
almacén de un establecimiento
alimentos y bebidas.

Medios y materiales
didécticos:

Cafion proyector, Computadora, Pizarron / Plumones , Internet

Estrategias de ensefianza:

Aprendizaje basado en problemas, Aprendizaje orientado a proyectos

Técnicas de ensefianza:

Lluvia de ideas, Panel

Estrategias de aprendizaje:

Mapas conceptuales , Mapas mentales, Resumen

Evidencias de aprendizaje:

Informe técnico, examen, resumen
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Tipo de Estrategia de Evaluacion Instrumento de Evaluacion
Evaluacion
Evaluacion Tipo de Instrumento
. .. Mapa mental —
Diagnostica: Escala estimativa
Evaluacion Tibo de instrumento Valor del
Formativa: P instrumento (%)
Informes Lista de Cotejo o verificacion 40 %
Video (cortometraje) Escala estimativa 30 %
Otro Examen 30 %
100 %
Evaluacion
SIMENE (~E6 02 10/08/2020
de asignacion de
la calificacion)
Objetivo:
Asignaturas que contribuyen a la competencia
especifica:
Componentes del proyecto:

MTRO. JONATAN ZUNIGA MORALES MTRA. ESTHER BOTHO CLEMENTE
Elaboro Vo. Bo. del Director del PE
El Nith, Ixmiquilpan, Hidalgo 30/04/2020
Lugar Fecha de elaboracion
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