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Programa Educativo:

TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION

Facilitador:
FALCON

MTRA.

MARTHA

BECERRIL

Cuatrimestre: 1 "A"

Periodo Escolar: SEPTIEMBRE-DICIEMBRE-202

Nombre de la asignatura:

Administracién de las Organizaciones

Competencia(s) que desarrolla:

Administrar los recursos de las organizaciones, mediante la aplicacion de
metodologias y herramientas tecnologicas de planeacion estrategica,
financieras, mercadotecnia y gestion de calidad para contribuir a su
desarrollo economico, social y ambiental y de su entorno.

Horas précticas:

Horas

24 =
teoricas:

Horas

21
totales:

45

Objetivo:

optimo de las organizaciones.

El alumno propondra estrategias administrativas mediante la aplicacion del
proceso administrativo, a partir de su marco teorico, para el desarrollo

Nombre de las unidades tematicas:

1. Introduccion a la Administracion

Numero y nombre de la unidad

2. Proceso Administrativo

Objetivo general por unidad

Temas de cada unidad

organizaciones.

tematica tematica tematica
1. Introduccién a la Administracién El alumno identificara los fundamentos|1. Concepto e influencia de Ia
y tendencias de la administracién para|administracion
dimensionar su importancia en las|2. Evolucion de las corrientes

administrativas

3. Clasificacién de las organizaciones

2. Proceso Administrativo El alumno propondr4d estrategias|1. Introduccién al proceso
organizacionales para fortalecer el|administrativo.
proceso administrativo en las entidades. | 2. Planeacién
3. Organizacién
4. Control
5. Direccion
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Unidad: Introduccién a la Administracion

Duracion (Horas)*: 9

Objetivo de unidad: |El alumno identificara los fundamentos y tendencias de la administracion para dimensionar su
importancia en las organizaciones.

Tipos de Saberes

Saber

Saber Hacer

Ser

1. Identificar el concepto e importancia
de la administracion.

Identificar la influencia de otras
disciplinas en la  administracion:
sociologia, psicologia, matematicas y
economia.

2. ldentificar la evolucion de la
administracion desde los primeros
sistemas de produccion artesanal y
lineal de la época de la Revolucién
Industrial.

Explicar las teorias representativas de
la administracién, precursores y sus
aportaciones:

? Teoria cientifica de la administracion.
? Teoria de las funciones de Fayol.

? Teoria de las relaciones humanas.
- Teoria de las
necesidades de Maslow

? La administracién por objetivos.
-Teoria™ X"y ,"Z

Identificar las herramientas de la
administracion:

? Reingenieria

? Benchmarking

? Outsorcing

? Empowerment

? Balance score card

? Taskforce

? Coaching

? Organizaciones que aprenden

? Organizaciones virtuales

3. Definir los conceptos de empresa,
organizacion y entidad
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Describir la clasificacion de las
organizaciones y sus caracteristicas:

? Actividad o giro

? Régimen juridico

? Origen del capital

? Magnitud

Analitico
Trabajo en equipo
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Apremder, Emprender, Transformar

Habilidad para

comunicarse correctamente

Resultado de la unidad de aprendizaje

1. Comprender el concepto e importancia de la administracion.

2. ldentificar la influencia de otras disciplinas en la administracion.

3. Comprender la evolucién de la administracion, teorias, precursores y su aplicacion.
4. |dentificar las tendencias de la administracion.

5. Comprender los conceptos relacionados con organizaciones y su clasificacion.
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Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Evaluacion diagndstica y
conocimientos basicos
administracion

de
de

Lecturas, videos y entrevistas en video

Evaluacion sumativa y conclusiones del

tema

Medios y materiales
didacticos:

Computadora, Internet

Estrategias de ensefianza:

llustraciones, Analogias

Técnicas de ensefanza:

Lluvia de ideas, Interrogatorio

Estrategias de aprendizaje:

Mapas mentales, Cuadros comparativos

Evidencias de aprendizaje:

Cuadro comparativo de teorias
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Rubrica
Lista de Cotejo o verificacion

Lista de Cotejo o verificacion
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Unidad: Proceso Administrativo Duracion (Horas)*: 36

Objetivo de unidad: |El alumno propondra estrategias organizacionales para fortalecer el proceso administrativo en

las entidades.

Tipos de Saberes

Saber

Saber Hacer Ser

1. Identificar el concepto y las etapas
del proceso administrativo:

Mecanica:

? Previsién

? Planeacion

? Organizacién

Dinamica:

? Direccion

? Control

Identificar los elementos bésicos del
proceso administrativo:

? Principios

? Reglas

? Politicas

2. Identificar los conceptos relacionados
con la planeacion:

? Visién

? Mision

? Objetivos

? Metas

? Politicas

? Valores

? Programas

? Presupuestos

Describir los principios de la planeacion:
? Racionalidad

? Precisién

? Flexibilidad

? Unidad

Describir el proceso de planeacion:

? Formulacién de problema

? Identificacion y disefio de soluciones
? Integracion del plan y control de
resultados

Describir las técnicas de planeacion:

? Gantt

? PERT

? Método del camino critico con costos
(CPM)

Pagina 6 de 10

F-DA-10/R1



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
PLANEACION DIDACTICA DESDE LA ENSENANZA

Describir el concepto de organizacion y
sus principios:

? Especializacion

? Unidad de mando

? Jerarquias

? Funciones

Describir los tipos de organizacion, su
objetivo y aplicacion:

? Lineal

? Staff

? Funcional.

Identificar la estructura del manual de la
organizacion.

3. Describir el concepto de control y sus
principios:

? Equilibrio

? De los objetivos

? De la excepcion

? De la desviacion

? De la oportunidad

? De la funcion controlada

Describir las etapas del control:
? Establecimiento de estandares

? ldentificaciéon de la medicion de
resultados

? Correcciones

? Retroalimentacién

? Ejecucion de acciones correctivas

Describir las técnicas de control y sus
caracteristicas:

? Analisis estadistico

? Reportes

? Auditoria

4. Describir el concepto de direccién y
sus principios:

? Coordinacion de intereses

? Impersonalidad de mando
? Resolucién y aprovechamiento de los
conflictos

Comprender el proceso de toma de
decisiones:

? Definicién del problema

? Andlisis del problema
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? Evaluacion de alternativas
? Seleccion de alternativas
? Aplicacion de la decision

Identificar los tipos de autoridad, formas
de delegacién y sus caracteristicas:
? Funcional

? Lineal
? Dual
Describir los tipos de liderazgo vy
supervisién:  Participativo, autocratico,
burocratico, carismatico y

transformacional.

Describir el concepto de motivacion y
sus tipos:

? Intrinseca

? Extrinseca

Describir los tipos de comunicacion
de la organizacion:

? Formal

? Informal

? Ascendente

? - Descendente

1. Formular filosofias organizacionales.

2. Planear actividades administrativas.
3. Elaborar organigramas

4. Proponer estrategias de control

5. Proponer estrategias de direccion
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Apremder, Emprender, Transformar

Capacidad de sintesis
Analitico
en equipo

Habilidad para comunicarse
correctamente

Creativo
Organizado
Responsable

Trabajo

Resultado de la unidad de aprendizaje

1. Comprender el concepto de proceso administrativo, fases y elementos.

2. ldentificar el concepto, principios, proceso y técnicas de planeacion.

3. Identificar el concepto, principios y tipos de organizacion.

4. |dentificar el concepto, principios, proceso y estrategias de direccion.

5. Identificar el concepto, principios, proceso y herramientas de control.
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Secuencia didactica

Actividades iniciales Actividades de desarrollo Actividades finales
Evaluacion diagnéstica Cuestionario, lectura practica, video,|Evaluaciéon sumativa y conclusiones
pelicula del tema.

Medi material

.ed, OTQ' 7 ELETElEE Computadora, Internet
didacticos:
Estrategias de ensefianza: Método de casos, Preguntas intercaladas
Técnicas de ensefianza: Lluvia de ideas, Panel
Estrategias de aprendizaje: Mapas conceptuales , Mapas mentales
Evidencias de aprendizaje: Reporte de teoria
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Tipo de Estrategia de Evaluacion Instrumento de Evaluacion
Evaluacion
Evaluacion L Tipo de Instrumento
. .. Exposiciones orales —
Diagnostica: Rubrica
Evaluacion Tibo de instrumento Valor del
Formativa: P instrumento (%)
Informes Rubrica 030 %
Articulos Rubrica 030 %
Entrevistas Rubrica 40 %
100 %
Evaluacion
SIMENE (~E6 02 04/12/2020
de asignacion de
la calificacion)
Objetivo:
Asignaturas que contribuyen a la competencia
especifica:
Componentes del proyecto:

MTRA. MARTHA BECERRIL FALCON MTRO. OLIVER GARCIA RAMIREZ
Elaboro Vo. Bo. del Director del PE
El Nith, Ixmiquilpan, Hidalgo 04/09/2020
Lugar Fecha de elaboracion
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