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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquifat

BASADA EN COMPETENCIAS

\prender, Emprender, Transformar

Programa Educativo:

TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION

Facilitador:
MACARIO

LIC. OLGA MARIA JIMENEZ

Cuatrimestre: 1 "B"

Periodo Escolar: SEPTIEMBRE-DICIEMBRE-2020

Nombre de la asignatura:

Expresion Oral y Escrita |

Competencia(s) que desarrolla:

Comunicar sentimientos, pensamientos, conocimientos, experiencias,
ideas, reflexiones y opiniones, de forma clara y detallada, sobre temas
concretos y abstractos en su contexto profesional y sociocultural, de
acuerdo al nivel B2, usuario independiente, del Marco de Referencia
Europeo, para fundamentar y proponer mejoras en las organizaciones y
contribuir responsablemente al desarrollo sociocultural.

Horas précticas:

Horas Horas

52 -
tedricas: totales:

23 75

Objetivo:

El alumno redactara proyectos basados en el Nivel B2 del Marco Comun

Europeo de Referencia, considerando las bases gramaticales, la
organizacion y estructuracion de ideas, la expresion de puntos de vista y
posturas propias y de otros autores, para contribuir a solucionar
problematicas actuales vinculadas a su contexto profesional vy
sociocultural.

Nombre de las unidades tematicas:

1. Bases gramaticales para la construccion de ideas

Numero y nombre de la unidad
tematica

Objetivo general por unidad

2. Organizacion y estructuracion de ideas
3. Introduccion a la redaccion

Temas de cada unidad

tematica tematica

1. Bases gramaticales para la
construccion de ideas

El

alumno redactara textos | 1. Componentes y usos gramaticales

razonablemente apegados a las reglas
gramaticales para expresar ideas de su
entorno profesional y sociocultural.

2. Estructura del texto

2. Organizacion y estructuracion de
ideas

El alumno estructurard ideas para
expresar puntos de vista y posturas
propias y de otros autores.

1. Proceso del pensamiento

2. Métodos de organizacion de la
informacion

3. Técnicas de comprension lectora y
auditiva

4. Tipos y vicios del lenguaje

3. Introduccién a la redaccion

El alumno redactara textos
estructurados y desarrollados acordes a
las técnicas de redaccion, para

contribuir a desarrollar proyectos de su
area de especializacion.

1. Técnicas de andlisis de textos

2. Técnicas de redaccion y modelo de
referencias bibliograficas con el formato
MLA

3. Cualidades de la redaccion
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

\prender, Emprender, Transformar

Unidad:

Bases gramaticales para la construccion de ideas

Duracién (Horas)*:

20

Objetivo de unidad:

El alumno redactara textos razonablemente apegados a las reglas gramaticales para expresar
ideas de su entorno profesional y sociocultural.

Tipos de Saberes

Saber

Saber Hacer

Ser

1. Reconocer los usos y la aplicaciéon de
las principales reglas gramaticales,
ortograficas y de puntuacion:

- Reglas ortogréficas y de puntuacién

- Articulos definidos e indefinidos

- Sustantivos comunes y propios

- Pronombres personales, reflexivos, de
objeto directo y objeto indirecto

- Modos verbales: verboide y verbo

- Verbos reflexivos

- Presente simple de indicativo,
presente progresivo, futuro simple de
indicativo y futuro perifrastico

- Imperativo formal e informal

Reconocer los usos y la aplicacion de
las reglas morfologicas y de sintaxis:

- Estructura de la oracion simple

- Sintaxis l6gica:
articulo-sustantivo-adjetivo calificativo

- Componentes lingisticos: fonética,
fonologia y lexicologia

- Elementos linglisticos:
semidtica y dialectologia

- Ruido semantico

semantica,

Identificar las variaciones, los usos de
la lengua y las expresiones idiomaticas
dentro de un campo semantico: Calé,
jerga, argot, regionalismos.

2. Reconocer los elementos
gramaticales que forman la oracion:
sujeto, verbo y predicado.

Identificar los elementos gramaticales y
su funcién dentro de la composicién del
texto.

1. Redactar parrafos con oraciones de

acuerdo a las reglas y los usos
gramaticales, ortograficos y de
puntuacion.

Construir textos simples a partir de los
elementos gramaticales

Analitico
Responsable
Observador
Proactivo
Asertivo
Sistematico
Creativo
Comprometido

Resultado de la unidad de aprendizaje

1. Reconocer los componentes y usos gramaticales
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2. Identificar las variaciones, los usos de la lengua y las expresiones idiomaticas
3. Comprender la estructura del texto
4. Reconocer los elementos gramaticales que forman la oracién: sujeto, verbo y predicado

5.Comprender los elementos gramaticales y su funcién dentro de la composicion del texto

Y
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

Apremder, Emprender, Transformar
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

\prender, Emprender, Transformar

Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Creacion de la plataforma en
Classroom de la asignatura en
Expresién Oral y Escrita |, donde los
alumnos realizardn una evaluacion
diagnostica, para posteriormente dar a
conocer cuales son las principales
aplicaciones de las reglas gramaticales,
ortograficas y de puntuacién para la
realizacion de diferentes textos.

El alumno aprenderd a identificar las
variaciones, los usos de la lengua y las
expresiones dentro de un campo
semantico: calo, jerga, argot,
regionalismos, reconociendo los usos y
la aplicacion de las reglas morfolégicas
y de sintaxis. Todo este material se
encontrara en la plataforma de
classroom.

A partir de una revista, el alumno
redactara textos relativos a temas de su
area profesional, y leeran (El vendedor
mas grande del Mundo),donde se
incluirdn el manejo razonable de las
reglas gramaticales, ortogréficas y de
puntuacion.

Medios y materiales
didacticos:

Computadora, Pizarron / Plumones
Material audiovisual

, Internet, Bibliografia, Equipo multimedia,

Estrategias de ensefianza:

llustraciones, Mapas conceptuales, Lluvia de ideas

Técnicas de ensefianza:

Dinamicas grupales

Estrategias de aprendizaje:

Mapas conceptuales , Mapas mentales,
Organigramas, El escarabajo, Resumen,

Lineas de tiempo, Cuadros sinépticos,
Sintesis

Evidencias de aprendizaje:

Revista
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Pruebas de eleccion mdltiple
N R

Lista de Cotejo o verificacion
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Unidad: Organizacion y estructuracion de ideas Duracion (Horas)*: 35

Objetivo de unidad: |El alumno estructurara ideas para expresar puntos de vista y posturas propias y de otros
autores.

Tipos de Saberes

Saber Saber Hacer Ser
1. Distinguir los procesos del
pensamiento y su funcion como fuente
generadora de ideas:
-observacion
-clasificacion
-discriminacion
-semejanzas
-diferencias

Identificar los elementos del
pensamiento y su relacibn con el
proceso de redaccion.

2. Distinguir los métodos de
organizacion de la informaciéon y su
aplicacion en la elaboracion de un texto.

Identificar las caracteristicas de los
organizadores de la informacién:

-mapas mentales

-mapas conceptuales
-cuadro sinéptico

-cuadros de doble entrada
-infografia

-cuadro comparativo
-diagrama de flujo
-diagrama de palabras clave
-arbol de decisiones
-diagrama de causa y efecto

Relacionar el uso de los organizadores
gréficos con la fuente de informacion.

Identificar la estrategia
Positivo-Negativo-Interesante (PNI), asi
como sus caracteristicas y aplicacion.

Distinguir las fichas de trabajo, sus
caracteristicas y aplicacion:

-textuales

-de parafrasis

-de resumen
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PLANEACION DIDACTICA DESDE LA ENSENANZA

-de comentario

Distinguir las fichas de referencia de
acuerdo a la fuente consultada.

3. Describir la funcién de la prediccion
como una técnica para identificar las
ideas principales de un texto.

Reconocer técnicas de comprension
lectora:

-subrayar

-notas al margen

-proponer situaciones

-buscar la palabra fantasma

-plantear un tema

-buscar la idea principal

-resumir

-lectura simultanea

Identificar técnicas de comprension
auditiva que favorecen la habilidad de
escucha:

-caminata sonora

-circulo de escucha

-sonorizacién para la produccion de
historias

4. Distinguir los tipos de lenguaje:
-oral

-escrito

-kinésico

-proxémico

-icénico

-fonético

Identificar los vicios de lenguaje:
-barbarismos

-anfibologia

-pleonasmo

-redundancia

-cacofonia

BASADA EN COMPETENCIAS

1. Proponer alternativas ante hechos y
experiencias.

2. Elaborar  organizadores de la
informacion acordes a las
caracteristicas de la fuente de
informacion y al propdésito comunicativo.

Redactar juicios valorativos a partir de
la técnica PNI.
3. Elaborar fichas de trabajo y de

referencia con base en temas
especificos.
Interpretar las ideas principales de

textos escritos y su interrelacion.

Estructurar ideas a partir de textos
escritos.

Interpretar las ideas principales de
material audiovisual y su interrelacion.

Estructurar ideas a partir de textos
orales.

4. Determinar el tipo de lenguaje
empleado en textos escritos u orales.

Localizar en textos orales y escritos, los
vicios del lenguaje.

Proactivo
Asertivo
Sistematico
Responsable
Creativo
Observador
Analitico

o
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

Apremder, Emprender, Transformar

Resultado de la unidad de aprendizaje

1. Comprender los métodos de organizacién de la informacién

2. Relacionar el uso de los organizadores graficos con la fuente de informacion

3. Reconocer técnicas de comprension lectora
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4. Comprender las técnicas de comprension lectora y auditiva

5. Identificar los tipos de lenguaje y sus aplicaciones
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

\prender, Emprender, Transformar

Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Creacion de la plataforma en
Classroom y realizar una evaluacion
diagnéstica y posteriormente una lluvia
de ideas para identificar el concepto de
los métodos de organizacibn de la
informacion., para saber como los
alumnos expresan sus puntos de vista 'y
posturas propias.

El alumno aprenderd a distinguir los
métodos de organizacibn de la
informacion y su aplicacion en la
elaboracién de un texto. ldentificando
las caracteristicas de los organizadores
de la informacién: mapas mentales,
mapas conceptuales, cuadro sinéptico,
infografia, cuadro comparativo,
diagrama de flujo, diagrama de
palabras clave, linea de tiempo. Asi
mismo el alumno finalmente distinguira
los tipos de lenguaje: oral, escrito,
kinésico, proxémico, icénico, fonético e
identificar los vicios de lenguaje:
barbarismos, pleonasmo, redundancia
cacofonia y reconocer las técnicas de
comprension lectora.

El alumno organizard un portafolio de
evidencias sobre los organizadores de
informacion con elementos escritos que
incluya: puntos de vista, planteamientos
y posturas de sus autores y a través
una ficha de comentario expresar sus
puntos de vista personales y los vicios
del lenguaje identificados.

Medios y materiales
didacticos:

Cafion proyector, Computadora, Pizarron / Plumones

audiovisual

Internet, Material

Estrategias de ensefianza:

Mapas conceptuales, Lluvia de ideas

Técnicas de ensefianza:

Dinamicas grupales

Estrategias de aprendizaje:

Mapas conceptuales , Mapas mentales,

Sintesis

Gréficas, Lineas de tiempo, Resumen,

Evidencias de aprendizaje:

ORGANIZADOR DE INFORMACION
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Pruebas de eleccion mdltiple
S BT

_

Pagina 10 de 14 F-DA-10/R1



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL

PLANEACION DIDACTICA DESDE LA ENSENANZA

BASADA EN COMPETENCIAS

Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

\prender, Emprender, Transformar

Unidad:

Introduccion a la redaccion

Duracién (Horas)*:

20

Objetivo de unidad:

El alumno redactard textos estructurados y desarrollados acordes a las técnicas de redaccion,
para contribuir a desarrollar proyectos de su area de especializacion.

Tipos de Saberes

técnicas en el analisis de textos.

2. Describir las técnicas y etapas de la
redaccion de documentos:

- Seleccion del tema

- Busqueda de informacién

- Elaboracion de un bosquejo

- Redaccion de un borrador

- Revisiéon

- Redaccioén definitiva

Identificar los elementos, caracteristicas
y usos de las referencias bibliogréficas
del formato de la Modern Language
Association (MLA).

3. Identificar las caracteristicas de una
redaccion eficiente y las técnicas para
desarrollarlas:

- Claridad

- Concision

- Sencillez

- Originalidad

Identificar las cualidades de la
redaccion y defectos, en la elaboracion
de textos:

- Claridad y obscuridad

- Precision e imprecision

- Concision y prolijidad

- Cortesia y descortesia

- Sencillez y afectacion

- Propiedad e impropiedad

acordes al formato MLA.

3. Elaborar textos detallados, claros,
concisos, sencillos y originales acerca
de su entorno profesional vy
sociocultural.

Determinar los defectos de la redaccion
en textos.

Saber Saber Hacer Ser
1. |dentificar las técnicas para el|l.Determinar la estructura e ideas|Responsable
andlisis de textos: principales de los textos. Dispuesto
- Escarabajo 2. Elaborar textos acordes a las|Ordenado
- Piramide invertida técnicas de redaccion. Pulcro
Etico
Describir los usos y aplicaciones de las|Elaborar  referencias  bibliograficas | Creativo

Resultado de la unidad de aprendizaje
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2. Comprender las técnicas y etapas de la redaccion de documentos
3. Identificar las reglas de referencia bibliogréfica de acuerdo al formato MLA

4. |dentificar las cualidades y defectos de la redaccion
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

Apremder, Emprender, Transformar
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

\prender, Emprender, Transformar

Secuencia didactica

Actividades iniciales

Actividades de desarrollo

Actividades finales

Creacion de la plataforma en
Classroom donde el alumno Identificara
las técnicas para el andlisis de textos:
escarabajo y pirdmide invertida
describiendo los usos y aplicaciones de
las técnicas en el analisis de textos.
Identificar las caracteristicas de una
redaccion eficiente y las técnicas para
desarrollarlas: - Claridad - Concision -
Sencillez - Originalidad

Identificaran las caracteristicas de una
redaccion eficiente y las técnicas para
desarrollarlas: claridad, concision,
sencillez, originalidad. Identificando las
cualidades de la redaccion y defectos,
en la elaboracion de textos.

El alumno redactard& un documento
estructurado, claro, conciso, sencillo y
original acerca de su entorno
profesional y sociocultural con las
caracteristicas y usos de las referencias
bibliograficas

Medios y materiales
didacticos:

Cafion proyector, Computadora, Pizarron / Plumones

Equipo multimedia, Material audiovisual

, Internet, Bibliografia,

Estrategias de ensefianza:

Proyecto colaborativo, Mapas conceptuales, Redes semanticas, Exposicién

Técnicas de ensefianza:

Lluvia de ideas, Dinamicas grupales

Estrategias de aprendizaje:

Mapas conceptuales , Mapas mentales, Organigramas

Evidencias de aprendizaje:

PROYECTO INTEGRADOR
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Tipo de Estrategia de Evaluacion Instrumento de Evaluacion
Evaluacion
Evaluacion L Tipo de Instrumento
. .. Exposiciones orales —
Diagnostica: Rubrica
Evaluacion Tibo de instrumento Valor del
Formativa: P instrumento (%)
Exposiciones orales Rubrica 60 %
Pruebas de Rendimiento Pruebas de eleccion multiple 20 %
Portafolio de evidencias Lista de Cotejo o verificacion 20 %
100 %
Evaluacion
SIMENE (~E6 02 09/12/2020
de asignacion de
la calificacion)
Objetivo:
Asignaturas que contribuyen a la competencia
especifica:
Componentes del proyecto:

LIC. OLGA MARIA JIMENEZ MACARIO MTRO. OLIVER GARCIA RAMIREZ
Elaboro Vo. Bo. del Director del PE
El Nith, Ixmiquilpan, Hidalgo 06/09/2020
Lugar Fecha de elaboracion
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