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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACICON Y BAJA DE BIENES
MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL
MEZQUITAL !

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Las presentes disposiciones, tienen por objeto normar la aplicacion de la
Ley de Bienes del Estado, en lo relativo a la Administracion de Bienes Muebles y el
manejo de Almacenes, asi como a la afectacicna, destino final y baja de dichos Bienes
en la Universidad Tecnologica del Valle del Mezqjuital.

Estos Lineamientos, son de aplicacion general para la afectacion, destino final y baja de
Bienes Muebles, salvo que exista una disposicion legal o administrativa que lo regule de
manera espemﬂca

La Universidad Tecnologica del Valle del Mezquital, sera la facultada para interpretar los
presentes Lineamientos.

SEGUNDA.- Para la aplicacion de estos Lineamientos, se entendelj-a' por:
l.- SECRETARIA: La Secretaria de Contraloria del Estado de Hidalgo;
il.-  UNIVERSIDAD: La Universidad Tecnolégica del Valle del Mezquital;

.- LEY: La Ley de Bienes del Estado de Hidalgo;
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IV.- COMITE: El Comité de Bienes Muebles:

V.- BIENES: Los Bienes Muebles Instrumentales y de Consumo de Dominio Privado
del Estado, que figuren en los inventarios de la Universidad Tecnologica del Valle
del Mezquital;

VI.- BIENES INSTRUMENTALES: Los considerados como implementos o medios
para el desarrollo de las actividades que realiza la Universidad, siendo
susceptibles de la asignacion de un nimero de inventario y resguardo de manera
individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Vil.- BIENES DE CONSUMO: Los que por su utilizacion en el desarrollo de sus
actividades que realiza la Universidad, tienen un desgaste parcial o total y son
controlados a través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza
y finalidad en el servicio;

WL~ ‘%!ENES NO UTILES: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no
>sulten funcionales, no se requieran para el servicio al cual se destinaron o sea
mconvemen‘.‘(, seguirlos utilizando;

DL~ DICTAMEN DE AFECTACION: El documento elaborado por el responsable de
los recursos materiales que describe el bien y las razones que motivan la no
utilidad del mismo, asi como en su caso, el reaprovechamiento parcial o total;

X.-  ENAJENACION: La venta de Bienes;

Xl.- DESTINO FINAL: La determinacion de enajenar, donar, permutar, transferir,
destruir u otorgar en dacion en pago los Bienes no utiles;

Xll.- BAJA DE BIENES: La cancelaciéon de los raglstros de los Bienes en los
inventarios de la Universidad,;

Xill.- RESPONSABLE DE LOS RECURSOS MATERIALES: ElI Servidor Publico
facultado para determinar la afectacion de Bienes Muebles, asi como para
proponer el destino final correspondiente;

XIV.- PRECIO MINIMO: El precio general o especifico que fije la Universidad o para el
cual esta establezca una metodologia que los determine; I

XV.- VALUADOR: Las Instituciones de Crédito u otros terceros capacitados,
considerando dentro de éstos ultimos a la Comision de Avallos de Bienes

Nacionales, a los Corredores Publicos y a cualquier otra persona acreditada para
ello;

XVI.- AVALUO: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de |0o Bienes,
por parte de los valuadores;

XVIL.- LISTA: La lista de precios minimos;

XVIL-LINEAMIENTOS: Los Lineamientos para la administracion y baja de Bienes
Muebles de la Universidad:

XIX.- VEHICULOS: Los vehiculos terrestres y

XX.- COMISARIO: La persona designada por el Titular de la Secretaria de Contraloria,
para vigilar la operacion de la Universidad.
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CAPITULO I
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES Y MANEJO DE ALMACENES

a4 sU (e

TERCERA..- El Director de Administracion y Finanzas, aprobara los manuales, formatos
e instructivos que se requieran para la administracion de los Bienes y manejo de
almacenes.

CUARTA.- La Universidad, determinara la clasificacion de Bienes.

QUINTA.- Tratandose de Bienes Instrumentales, debera asignarseles un numero de
inventario; respecto a los Bienes de Consumo se llevara un registro global.

: ]
SEXTA.- El valor de los Bienes Instrumentales, al momento de eféectuar su alta en los
inventarios, sera el de su adquisicion; respecto de los bienes producidos por la propia
Universidad, el valor se asignara de acuerdo al costo de produccion.

En caso de que carezca de valor de adquisicion algun bien, el mismo podra ser
determinado para fines administrativos de inventario para el responsable de los
recursos materiales, considerando el valor de otros Bienes con caracteristicas similares
o el avallio que se obtenga en los términos antes mencionados o en su defecto, el que
se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

SEPTIMA.- Se debera determinar a los Servidores Publicos, responsables de
establecer los mecanismos que permitan el adecuado control de los Bienes, que se
adquieran para ser sometidos a procesos productivos, asi como de aquéllos que al
ingresar a la Universidad, sean recibidos directamente en areas distintas al almacén.

OCTAVA.- En el caso de que la Universidad carezca del documento que acredite la
propiedad del bien, el responsable de los recursos materiales para efectos de control
administrativo procedera a elaborar Acta en la que se hara constar que el bien es de
propiedad Estatal y que figura en sus respectivos inventarios, siempre y cuando no
afecte intereses de terceros.

Cuando la Universidad carezca de licencias, permisos u otra documentacion necesaria
para el uso o aprovechamiento del bien, instruira se realicen las gestiones pertinentes
para su obtencion o reposicion.

NOVENA.- Previa autorizacion del Rector, la Universidad podréa celebrar Contratos de
Comodatos con Dependencias y otras Entidades de la Administracion Publica, asi como
con Gobiernos Municipales.

CAPITULO Il
AFECTACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

DECIMA.- El Director de Administracion y Finanzas, debera autorizar a mas tardar el 31
de marzo de cada Ejercicio Fiscal, un Programa Anual para el destino final de bienes, a
fin de ser presentado al Comité para su seguimiento, dicho Programa podra ser
modificado previa autorizacion del Director de Administracion y Finanzas.

DECIMA PRIMERA.- La Universidad, dara de baja de sus Bienes, en los siguientes
supuestos:

l.- Cuando se trate de bienes que por su uso, aprovechamiento o estado de
conservacion no sean ya adecuados para el servicio o resulte inconveniente
seguirlos utilizando y ‘

.- Cuando el bien se hubiera extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar
Acta como constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas
en las disposiciones legales aplicables.



PERIODICO OFICIAL 10 de Noviembre de 2003,

La Universidad, con base en el dictamen de afectacion, procederan a determinar el
destino final y baja de los bienes no dtiles y en su caso, se llevara el controi de las
partes reaprovechadas.

Ef dictamen de afectacion v la propuesta de destino final, estara a cargo del Comité de
Bienes Muebles de la Universidad.

El Comité se encargara del seguimiento de dictaminacion de inutilidad y destino final e |
incluyendo su control a lo largo de todo este proceso. |

Por lo gue cada afo, el Comité elaborara un Programa Anual para el destino final de los
Bienes, a fin de ser presentado al Honorable Consejo Directivo de la Universidad.

DECIMA SEGUNDA.- La Universidad, debera verificar la capacidad legal y profesional
de los valuadores distintos a las Instituciones de Crédito, a2 la Comision de Avaltos de
Bienes Nacionales y Corredores Publicos, solicitandose para tal efecto, entre otra
documentacion el curriculum vitae, los registros que los acreditan como valuadores yen
su caso, el acta constitutiva. Asi mismo, la Universidad de no contar en nomina con
personal acreditado para valuar, podra contratar los servicios de valuadores.

La vigencia del avalio no podrd ser menor a ciento ochenta dias naturales y sera
determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de que dicha vigencia, asi como de los precios minimos, debera comprender
cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la Convocatoria o la
invitacion a cuando menos fres personas.

Para la enajenacion por adjudicacion directa, permuta y dacion en pago, el precio
minimo o de avaltio, debera encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la
operacion respectiva.

Para el caso de vehiculos, el responsable de los recursos materiales designara a los
Servidores  Publicos encargados de la determinacion del precio minimo
correspondiente, quienes deberan:

.- Establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma
del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;

Il.- Verificar fisicamente cada vehiculo, lienando el formato 1 que para tal efecto se
anexa a los Lineamientos, con la finalidad de obtener el factor de vida Gtil de los
vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las puntuaciones respectivas
de cada uno de los conceptos de dicho formato y

fil.-  Multiplicar el factor de vida util, por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos que hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no
estén plenamente identificadas en el mencionado formato, como lo serian entre otros,

camiones con cajas de carga y pipas-tanque, su valor sera determinado mediante
avaluo.

En el supuesto que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las
transmisiones o tracciones dafadas o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través de la practica
del avaltio.

DECIMA TERCERA.- La Universidad, procurara efectuar el destino final de los Bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regional en la que se encuentren, por lo que
para determinar el procedimiento de enajenacion aplicable en cada circunscripcion,
debera fomar como referencia tinicamente el monto del precio minimo o de avalio de
los Bienes de ese lugar, sin que ello implique el fraccionamiento de las aperaciones con
el propdsito de evitar la Licitacion Publica.
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DECIMA CUARTA.- La Universidad podra enajenar bienes, mediante los
procedimientos de:

l.- Licitacion Publica;
ll.-  Invitacion a cuando menos tres personas o
.- Adjudicacion directa.

DECIMA QUINTA.- Las Convocatorias Publicas para la enajenacion de bienes, deberan
difundirse simultaneamente a través de medios electrénicos (Internet), en el Diario de
Mayor Circulacion en la Entidad, en la Regién y en el Periddico Oficial del Estado, en
donde se encontraran disponibles para su consulta y venta al publico, permitiendo la
participacién de cualquier interesado en la misma.

Las Convocatorias, podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo contener los
siguientes datos: '

l.- Nombre de la Universidad;

Il.-  Descripcion General, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la
Licitacion, asi como el precio minimo o de avalto; -

lll.-  Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases y en su
caso, el costo y forma de pago de las misimas, asi como el acceso al sitio en que
se encuentren los bienes, si las bases tienen algun costo;

V.- Lugary plazo maximo en que deberan ser retirados los Bienes;
V.- Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y

V1.- Fecha de inicio de la difusion de la Convocatoria, excepto cuando se publique en
el Periodico Oficial del Estado.

El acto de apertura de ofertas, debera celebrarse dentro de un plazo no menor a ocho
dias habiles, ni mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha de inicio de
difusién de la Convocatoria o de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado, cuyo
caso sera ésta ultima la que prevalezca.

DECIMA SEXTA.- Las Bases, deberan contener como minimo:
i.- Nombre de la Universidad,
il.-  Descripcion completa y precio minimo o de avalto de los Bienes;

.- Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertas y en su
caso, del fallo;

IV.- Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros la
identificacién del participante, la obligacion de garantizar la seriedad de su oferta,
de firmar las bases, asi como de presentar la oferta en sobre cerrado y en su
caso, el comprobante de pago de las bases;

V.- Instrucciones para la presentacion de las ofertas;
Vl.- Fecha limite de pago de los Bienes adjudicados;
Vil.- Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los Bienes;

VIil.- Criterios de adjudicacion;
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IX.- Plazo para modificar las Bases de Licitacion. Solamente podran efectuar
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de apertura
de ofertas. Dichas modificaciones, se haran del conocimiento de los interesados
por los mismos medios de difusion;

X.- Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno
de los requisitos establecidos en las Bases, asi como el de las ofertas
presentadas que no cubran el precio minimo o de avallo fijado para los Bienes;

Xl.- Causas por las cuales la Licitacion, podra declararse desierta,

XIl.- Indicacion de que la garantia de seriedad de las ofertas, se hara efectiva en caso
de que el adjudicatario incumpla en el pago de los bienes;

XHi.- Incluir un sefalamiento relativo a una declaracion de in'tegridad, de tal manera
que los licitantes al presentar las Bases firmadas acepten, bajo protesta de decir
verdad, de que se abstendran de adoptar conductas por si mismo a traves de
interpdsita persona para que los servidores publicos de la Universidad, induzcan
o alteren la evaluacion de las ofertas, el resultado de las ofertas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes y

XIV.- La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos del Articulo 39 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Se(;tor Publico.

DECIMA SEPTIMA.- En caso de que el licitante ganador incumpla en el pago de los
Bienes, la Universidad harad efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar
dichos Bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas que hayan sido aceptadas; la
garantia de seriedad de las ofertas, serd mediante cheque certificado -o-de caja a-faver
de la Universidad y ésta sera del diez por ciento del precio minimo o de avallo, la que
sera devuelta a los interesados posterior al fallo, salvo aquélla que corresponda al
licitante ganador.

DECIMA OCTAVA.- En los procedimientos de la enajenacion, la Universidad exigira de
los interesados en adquirir Bienes que garanticen la seriedad de sus ofertas, mediante
cheque certificado o de caja a favor de la Universidad.

Correspondera a la Universidad calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y
custodia y devolver las garantias que los licitantes presenten en la enajenacion de
Bienes.

DECIMA NOVENA.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las Bases,
tendra derecho a presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas, la Universidad debera proceder a iniciar el
acto de apertiura de ofertas en el cual se dara lectura en voz alta de las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquéllas que en su caso,
se desechen debido a que el participante no cumpla con alguno de los requisitos
establecidos y las causas que motiven tal determinacion.

La Universidad emitira un dictamen, que servird como sustento para el fallo mediante el
cual se adjudicaran los Bienes.

Si derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacion que celebre la Universidad en el propio acto del fallo. El sorteo consistira
en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en
una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador.

A los actos de caracter publico de las licitaciones, podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hayan sido desechadas durante el procedimiento de enajenacion, asi como
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cualquier persona que sin haber adquirido las Bases manifieste su interés de estar
presente en dichos actos bajo la condicion de que deberan registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.--

VIGESIMA.- La Universidad podra declarar desierta la Licitacién Puablica, cuando se
cumpla cualquiera de los supuestos siguientes:

l.- Ninguna persona adquiera las bases o
I.-  Nadie se registre para participar en el acto de apertura de ofertas.

Se considera que las ofertas presentadas no son aceptables, cuando no cubran el
precio minimo o de avaltio de los bienes o no cumplan con la totalidad de los requisitos
establecidos en las Bases.

Una vez declarada desierta una Licitacion Publica, la Universidad debera enajenar los
Bienes sin sujetarse a un nuevo procedimiento de Licitacion Plblica, previa autorizacion
del Comité.

VIGESIMA PRIMERA.- Concluida la vigencia del avalio y realizada una Licitacion
Publica, asi como un procedimiento de excepcion a la misma sin que se haya logrado la
enajenacion de los Bienes, se podra por causas justificadas solicitar al Comisario la
autorizacion de un precio minimo para concretar dicha enajenacion. Para la
determinacion del nuevo precio minimo, la Universidad tomara en consideracion el
estado fisico del bien, las condiciones del mercado y los demas aspectos que
proporcione el solicitante.

Obtenida la autorizacion, debera iniciarse el procedimiento de enajenacién que|resulte
aplicable. Si la autorizacion se denegara debera determinarse otro destino final para los
'bieties deque se trate - o e R

VIGESIMA SEGUNDA.- Se podra enajenar Bienes, sin sujetarse al procedimiento de
Licitacion Publica a través de invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién
directa, cuando el importe de la operacion de que se trate, no exceda del equivalente a
quinientos dias de salario minimo general.

VIGESIMA TERCERA.- La Universidad, previa autorizacion del Comité podra optar por
enajenar Bienes sin sujetarse a Licitacion Publica, celebrando los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudlcamon directa, cuando se presente
alguno de los siguientes supuestos:

l.- Cuando ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o |mprev13|b[es 0
situaciones de emergencia;

.- No existan por lo menos tres postores idoneos o capacitados legalmente, para
presentar ofertas y

lll.-  El monto de los Bienes, no exceda del equivalente a qumlentos dias de salario
minimo general vigente.

VIGESIMA CUARTA.- Tratandose de invitacion a cuando menos tres personas, se
sujetara a lo siguiente:

l.- La apertura de sobres que contengan las ofertas, podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un
representante de la Secretaria;

.- En las invitaciones se indicard como minimo, la cantidad y descripcion de los
Bienes a enajenar, monto del precio minimo o de avallo, garantia, plazo y lugar
para el retiro de los Bienes, condiciones de pago y la fecha para la comunicacion
del fallo;
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ill.-  Adicionalmente las invitaciones que se realicen, la difusién de éstas se hara de
manera simultanea a través de la Pagina en Internet y en lugar visible al publico;

IV.-  Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion,
atendiendo al tipo de Bienes a enajenar, asi como a la complejidad para elaborar
las ofertas y

V.- Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas,
serd cuando ninguna persona adquiera las bases o nadie presente propuesta
alguna.

VIGESIMA QUINTA.- Tratandose de desechos generados periddicamente, la
Universidad debera enajenarlos en los términos de lo establecido, la adjudicacion
correspondiente podra formalizarla a través de contratos con vigencia hasta de un afio.
Para el caso de una vigencia mayor, se requerira la previa autorizacion del Comité sin
que ésta pueda exceder de dos afios.

En estos casos, debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma
proporcional a las variaciones que se presenten, considerando la disminucion o
aumento que contemple la Lista o en su caso, del avallo vigente que corresponda. El
no retiro oportuno de los Bienes, sera motivo de la rescision del contrato.

VIGESIMA SEXTA.- La Universidad previa autorizacion del Comité y de la obtencion
del precio minimo o de avallio correspondiente, podra llevar a cabo las operaciones que
impliquen la permuta o la dacién en pago de Bienes,

La dacidn en pago, sélo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraidas previamente por la Universidad.

VIGESIMA SEPTIMA.- La donacion de Bienes, se llevara a cabo observando las
previsiones contenidas en la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo, pudiéndose realizar
donaciones al Gobierno del Estado y sus Dependencias, a los Municipios, Instituciones
de Beneficencia, Educativas o Culturales, a quienes atiendan la prestacion de servicios
sociales por encargo de las propias Dependencias, a beneficiarios de algun servicio
asistencial publico, a las Comunidades Agrarias y Ejidos y a las Entidades
Paraestatales que los necesiten para sus fines.

La Universidad podra llevar a cabo donaciones, de todo tipo de Bienes Muebles a valor
de adquisicion o de inventario independientemente de su monto, siempre y cuando
obtengan la autorizacion previa de la Secretaria. Para efectos administrativos, las
donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los contratos respectivos.

Tratandose de donaciones que se realicen a valor de avallo, éste debera estar vigente ,
al momento en que el Titular de la Universidad autorice la operacion. !

VIGESIMA OCTAVA.- Previa autorizacion del Rector, la Universidad podra llevar a
cako la destruccion de Bienes, cuando:

1.- Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren: Peligre o se altere la
salubridad, la seguridad o el ambiente;

|
iL-  Se trate de Bienes, respecto a los cuales exista disposicion legal o administrativa
que ordene su destruccion y

fli.-  Habiendose agotado todos los procedimientos de enajenacion o el ofrecimiento
de donacion, no exista persona interesada, supuestos que deberan acreditarse
con las constancias correspondientes.

La Universidad debera observar los procedimientos que sefalen las disposiciones
legales o administrativas aplicables y se lievara a cabo en coordinacion con las
Autoridades competentes.
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La Universidad invitard a la Secretaria, para que asista al acto de destruccion de
Bienes.

VIGESIMA NOVENA.- Una vez concluido el destino final de los Bienes, se procedera a
su baja en los inventarios de la Universidad, lo mismo se realizard cuando el bien de
que se trate se hubiera extraviado, robado o entregado a una Institucion de Seguros
como consecuencia de un siniestro, una vez pagado la suma asegurada.

La Universidad debera informar al Comisario sobre la baja efectuada de los Bienes,
dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de enero, abril, julio y octubre de
cada afo; asi como al H. Consejo Directivo durante la segunda y cuarta Sesion
Ordinaria de cada afio. Dicho informe, debera requisitarse en el formato 2 que para tal
efecto se anexa a los Lineamientos y se referira a los Bienes que hubieren concluido su
baja, durante el trimestre anterior de que se trate. .

CAPITULO IV |
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

TRIGESIMA.- El Titular de la Universidad, podra establecer el Comité de Bienes
Muebles, cuya integracion y funcionamiento se sujetara a lo previsto en el presente
capitulo. ;

TRIGESIMA PRIMERA.- El Comité se integrara por el Director de Administracion y
Finanzas, quien lo presidira; el Jefe de Departamento de Recursos Materiales, quien
fungiré como Secretario Ejecutivo; el Jefe de Departamento de Programacion vy
Presupuesto, el Jefe del Area de Planeacion y las demas areas que se considere
necesario formen parte del Comité, quienes fungirdn como vocales y en su caso, un
representante de la Secretaria quien fungira como Asesor.

El Titular del Comité, podra nombrar a su respectivo Suplente, el cual debera tener un
nivel inmediato inferior al del Titular.

Los asesores y los invitados quienes asistirdn a las Sesiones para proporcionar o
aclarar informacién de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Las funciones del Comite, seran las siguientes:

i.- Elaborar y autorizar el manual de integracion y funcionamiento respectivo;

.- Aprobar el Calendario de Reuniones Ordinarias;

lll.-  Dar seguimiento al Programa Anual para el destino final de Bienes,

IV.- -Resolver previamente sobre los casos de excepcion de Licitaciéon Publica;

V.- Analizar solicitudes de donacion y proponerlas para su autorizacion al Rector.
VI.-  Autorizar las operaciones que implique la permuta o la dacién en pago de bienes;
VIl.- Analizar solicitudes de comodato y proponerlas para su autorizacion al Rector.

Vill.- Analizar trimestralmente el informe de la conclusion o tramite de los asuntos
sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas por la
Universidad, a fin de que en su caso, disponer las medidas, correctivas
necesarias y

IX.- Aprobar el Informe Anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion,
mismo que deberan distribuirse a sus integrantes en la primera Sesion del
Ejercicio Fiscal inmediato posterior.
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TRIGESIMA TERCERA.- Los integrantes del Comité, tendran las siguientes funciones y
responsabilidades:

PRESIDENTE: Autorizar el Orden del Dia de las Reuniones Ordinarias y
Extraordinarias, coordinar y dirigir las Reuniones del Comité y convocar cuando
sea necesario, a Reuniones Extraordinarias;

SECRETARIO EJECUTIVO: Vigilar la expedicion correcta del Orden del Dia y de
los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo
necesarios, remitir a cada integrante del Comité la documentacion de los asuntos
a tratar para la reunion a celebrarse, asi como levantar el Acta correspondiente a
cada Sesion;

Registrar los acuerdos y verificar su cumplimiento, resguardar la documentacion
inherente al funcionamiento del Comité y aquéllas con el que le encomiende el
Presidente con el Comité en Pleno.

Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario
Ejecutivo en su caso, se auxiliard de un Secretario Técnico quien podra asistir a
las Reuniones del Comité con derecho a voz pero no a voto.

VOCALES: Enviar al Secretario Ejecutivo, los documentos de los asuntos que a
su juicio deban tratarse en el Pleno del Comité, analizar el Orden del Dia y la
documentacion de la reunion a celebrarse y realizar las demés funciones que le
encomiende el Presidente o el Comité en Pleno y

ASESORES: Prestar asesoria al Comité, en el ambito de su competencia. Los
Asesores no deberan firmar ningun documento que contenga cualquier decisién
inherente a las funciones de dicho Comité, por lo que Unicamente se suscribiran
las Actas de cada Sesion como constancia de su participacion.

TRIGESIMA CUARTA.- Las reuniones de los ComLtés, se realizaran conforme a lo
siguiente: '

l.-

Vl.-

Las Ordinarias, se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a
tratar cuando sea necesario a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria
de sus miembros, se realizaran Sesiones Extraordinarias:

Invariablemente, se deberd contar con la asistencia del Servidor Publico que
funja como Presidente del Comité o de su Suplente. Se entendera que existe
Quorum suficiente, cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria. En caso
de empate, quien presida tendra voto de calidad;

Se considerara como asistencia, la participacion de los miembros del Comité a
través de videoconferencias, lo cual se debera hacerse constar en el Acta
respectiva y recabarse las firmas correspondientes; !

El Orden del Dia junto con los documentos correspondientes de cada Sesion, se
entregaran a los integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles de
anticipacion para Reuniones Ordinarias y de un dia habil para las Extraordinarias.
Esta informacion, podra ser remitida a través de medios electrénicos, siempre y
cuando se cumplan con los plazos establecidos;

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité, se presentaran
preferentemente en listados, en los que se contenga la informacién resumida de
los casos que se dictaminen en cada Sesion, los que firmaran los miembros
asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada Sesion se levantara Acta, la
cual invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen asistido a
ellay

No se requiere que al inicio de cada Ejercicio Fiscal, se lleve a cabo el protocolo
de instalacion o reinstalacion del Comité, basta que cada afio se reinicie la
numeracion de las Sesiones correspondientes.

|
t
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CAPITULO YV
DISPOSICIONES FINALES

TRIGESIMA QUINTA.- Cuando un servidor publico extravie un Bien, la Secretaria
podra dispensar las posibilidades en que se incurra, siempre que los hechos que las
constituyan no revistan un caracter delictuoso ni se deban a culpa grave o descuido
notorio del responsable y que los dafos causados no excedan de cien veces al salario
minimo general vigente en el Estado.

TRIGESIMA SEXTA.- Los participantes que adviertan actos irfegulares durante los
procedimientos de enajenacion, podran denunciarlos ante el organo interno de control
en la Universidad, a efecto de que éste en su caso imponga las sanciones previstas en
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

TRIGESIMA SEPTIMA.- La Universidad conservara en forma ordenada y sistematica,
toda la documentacion relativa a los actos que realicen conforme a los Lineamientos
cuando menos por un lapso de tres afios, excepto la documentacién contable, en cuyo
caso cesara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos, entraran en vigor a los tres dias naturales
siguientes a su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Los manuales, formatos e instructivos a que aluden estos Lineamientos,
deberan actualizarse si es el caso, en un término no mayor a ciento veinte dias
naturales, contados a partir de la fecha en que entren en vigor los Lineamientos.

Aprobado por el H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnologica del Valle del
Mezquital, en su décima sexta Sesion Ordinaria celebrada el 26 de septiembre de 2003.
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