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LINEAMIENTOS PARA EL SERVICIO DE ALMACEN

1. Eloladocente debe facilitar el manual de practica al encargado o encargada de
almacén 48 hrs antes de la practica programada para verificar la existencia del (
material suficiente para el desarrollo de su practica. \L
2. Eloladocente debe verificar 48 hrs antes la existencia de los reactivos a utilizar

durante el desarrollo de sus practicas programas, si en dado caso no existe en

almacén, analizara si es posible sustituir por otro existente con el objetivo de
poder desarrollar su practica.

3. El o la docente debe verificar el uso adecuado y correcto de los reactivos
durante su preparacién al utilizarlos en el desarrollo de sus précticas para evitar
el desperdicio.

4. Elo ladocente o técnico (a) de apoyo debe verificar el registro correcto de los
reactivos, medios de cultivo o aditivos utilizados antes de firmar el formato de
gastos. |

5. Los alumnosy las alumnas deben llenar el formato de solicitud de material de
laboratorio, como formato de solicitud de sustancias quimicas y entregarlo al
area de almacén en horario de servicio por lo menos con 48 horas de
anticipacion a su préctica. Llenando todos los campos que se solicita, continta |
azul o negra haciendo la descripcion correcta del material a requerir. ’

6. Para el préstamo del material el alumno o alumna debe presentar copia de
credencial vigente que lo acredite como alumno (a) de la UTVM. Presentarse 10
minutos antes de la practica para el préstamo del material.

7. Una vez entregado el material al alumno (a), no debe solicitar material
adicional. En caso de requerir material adicional el o la docente es el
responsable de pedirlo, siempre y cuando no implique el cambio de todo el

" materigtsolicitado previamente. Es importante que élo la estudiante considere
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8. Elformato de solitud de material es intransferible, Gnicamente el solicitante es
el responsable de recibiry devolver el material en las condiciones que se le sera
entregado. Acumulado 3 vales, ya no tendra derecho a uno mas.

9. El alumno o alumna debe entregar todo el material que solicito una vez
terminada la practica o en el plazo que el encargado o encargada del laboratorio
o taller determine, estos deben estar limpios, secos, sin etiquetasy rotulacién.

10. EL material roto debe ser repuesto fisicamente en un tiempo no mayor a 15 dias.

11.Es imprescindible devolver el material al término de la practica 15 minutos
antes de culminar el servicio del drea de almacen.

12.El mal uso de reactivos, medios de cultivo y aditivos (desperdicio o
contaminacién) deben ser repuestos por los alumnos.
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Mtro. Carlos Abraham Reynoso
Ocampo

PTC

Dra. Carmen Medina Mendoza
PTC

. —
e

Ing. Gaudelia Ortiz Pérez
Encargada de Laboratorio
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Mtro. Celerino Arroyo

PTC

T.S.U. Marcos Barrera Lopez
Encargado de Taller

M. C. Maria Félix Cornejo Martinez
Encargada de Taller

Carr. Ixmiqui pan-Capula km 4,

Pégina Col. El Nith, Ixrmricuilpan, Hgo,, C. P. 42325,

Tel: 759 7232789 al 93
www.ultvim.edu.mx
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Encargada de la 'cién de Ingenieria en Alimentos

.. Carr. Ixmiqui pan-Capula km 4,
Paginad ded Col. EI Nith, Ixrricu’lpar, Hgo, C. P. 42325,
Tel: 759 7232789 al 93

wwwy.ulvim.edu.mx



